SO GDPT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT DUY TAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 19 /[KH-THPTDT Pak Cam, ngay 20 thang 10 ndm 2025
KE HOACH

CAI CACH HANH CHIiNH NAM HOQC 2025-2026

Can ctr Quyét dinh s6 393/QD-UBND ngay 14/7/2025 ctia Uy ban nhan
dan tinh Quang Ngai vé viéc ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh nim 2025;

Can ctt Quyét dinh sb 154/Qb-SGDDT ngay 22/7/2025 cua S¢ Giao duc
va Do tao tinh Quang Ngii vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nam
2025;

Thyc hién K& hoach s6 117/KH-SGDDT ngay 21/8/2025 ctia S& Gido duc
va Dao tao Quang Ngai veé vi¢c ban hanh Ké hoach hoat dong kiém soat thu tuc
hanh chinh ndm 2025 cta S& Gido duc va Bao tao tinh Quang Ngai;

Thuc hién Ké hoach s6 155/KH-SGDPT ngay 10/9/2025 ctia S¢ Gido duc
va Pao tao Quang Ngii vé viéc truyén thong vé hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh, cai cach thu tuc hanh chinh nam 2025 tai S& Giao duc va Pao tao tinh
Quang Ngai;

Truong THPT Duy Tan trién khai ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh
nam 2025 trong nha trudng voi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nham tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Nghi quyét sé6 04-NQ/TU ngay
18/10/2021 cua Tinh Gy va Nghi quyét s6 93/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cua
Hoi dong nhan dén tinh vé day manh cai cach hanh chinh; nang cao tht hang cac
chi s6 cai cach hanh chinh, hiéu qua quan tri va hanh chinh c6ng, ning luc canh
tranh c4p tinh giai doan 2021 - 2025. Tao su chuyén bién manh mé trong t6 chirc
va hoat dong cac co quan, don vi, gop phan trién khai cong tac cai cach hanh
chinh (CCHC) trén dia ban tinh. Cu thé:

- Tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhiém
nguoi dung dau trong viéc to chirc trién khai thyc hién nhiém vu céi cach hanh
chinh, 1dy két qua thyuc hién lam thude do dé danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém
vu cta tap thé va ca nhan trong cong tac cai cach hanh chinh nim 2025 va nhiing
nam tiép theo

- P6i méi, nang cao hi€u luc, hi€u qua cong tac xay dung van ban chi dao,
diéu hanh, ké hoach trién khai thuc hién cia cép trén. Chu trong ban hanh céc
van ban cu thé héa co ché, chinh sach ctia Pang va Nha nudc, nham day manh
cai cach hanh chinh, nang cao hi¢u qua quan 1y va chi dao cong tac chuyén mon.



- Xay dung day du cac ké hoach, vin ban theo yéu cau cta co quan cap
trén, dong thoi sap x€p, quan ly, luu trlr van ban di, dén ding quy dinh.

- Pbi méi, nang cao chét luong, hi¢u qua thuc thi phép luat.

- Cung cd, kién toan, xdy dung va nang cao chét luong do1 ngli can bo,
vién chirc. Nang cao chat lugng dao tao, bdi dudng can b, vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép gan véi vi tri viéc lam. Phan dau 100% can bo, vién chuc dat
chuan theo chitc danh quy dinh.

2. Yéu cau

- Pay manh cong tac chi dao, diéu hanh, hoan thanh cac nhiém vu cai cach
hanh chinh nam 2025 véi tinh than “Kién tao, Liém chinh, Hanh dong va Phuc
vy ”, gop phan vao su phat trién bén viing cua dia phuong va dat nudc.

- X4c dinh rd muc tiéu, cic nhiém vu cu thé va trach nhiém chu tri, phéi
hop thuc hién nhi€ém vu cai cach hanh chinh nam 2025 cia cac c4 nhan va bo
phan trong nha trudng theo timg linh vuc, dam bao thyc hién ddy da ndi dung,
tién do thoi gian, dé ra giai phap thuc hién phu hop véi diéu kién thyc tién cia
nha truong.

- Pay manh chuyén d6i s6, déng bo co sé dit liéu nganh dé diéu hanh,
quan 1y hé thong gido duc thong minh. Tang cudng ung dung cong nghé thong
tin, 4p dung céc giai phap doi moi trong t6 chic thuc hién lam khau dot pha
trong cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh.

- Thyc hién nghiém ky luat, ky cwong hanh chinh, cu thé hoa trach nhiém,
deé cao vai tro nguoi dirg dau trong chi dao, t6 chure thuc hién nhiém vu céi cach
hanh chinh va lay két qua thuc hién lam thudc do dé danh gia mirc d6 hoan thanh
nhiém vy, nang luc, hi€u qua cong tac gan vadi binh xét thi dua, khen thudng dé
tao dong luc hoan thanh tot nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2025.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi tiéu:

- 100% cac bd phan, doan thé xay dung, ban hanh ké hoach cai cach hanh
chinh ddm bdo day du ndi dung, phu hop vé1 chirc nang, nhiém vy, quyén han
va to chirc thuc hién dam bao thoi gian theo quy dinh.

- Tiép tuc ddy manh cai cach hanh chinh, trong tdm 1a ning cao chat luong
doi ngiti can bg, vién chirc vdi ba tru ¢ot chinh: To chirc b may - Hanh chinh
dién tir - Chuyén doi so.

- Nang cao chat lugng kiém tra thuc hién cong tac cai cach hanh chinh,
tang cuong kiém tra dot xuat, kip thoi chan chinh, khac phuc nhiing ton tai, han
ché trong cong tac cai cach hanh chinh cia nha truong va dam bao cac van dé
phat hién qua kiém tra phai dugc khac phuc triét dé.



b) Nhiém vu va giai phap

- Cac bd phan, doan thé can ct chuc nang, nhiém vu, quyén han xay dung
ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025, trong d6 xac dinh cu thé nhiém vy, thoi
gian hoan thanh, san pham dat dugc theo ké hoach d¢ ra.

- T6 chuc thuc hién dong bd nhiéu gidi phap nham ti€p tuc nang cao Chi
s0 cai cach hanh chinh (Par Index), Chi so hai long cua nguoi dan so voi cac
nam trudc.

- Thuc hién tuyén truyén, dang tai kip thoi, dﬁy du cac van ban chi dao,
di€u hanh ctia Chinh pht, Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh, S& Gido duc va Pao
tao trén Trang thong tin dién tr ciia nha truong;

- Thuong xuyén d6i moi hinh thirc, ndi dung tuyén truyén pho bién, gido
duc phap luét theo Keé hoach s6 137/KH-UBND ngay 18/6/2025 cua UBND tinh
trién khai thuc hién Be an “Chuyén doi so trong cong tac pho bién, gido duc
phap ludt giai dogn 2025-2030" trén dia ban tinh Quang Ngai.

2. Cai cach thé ché

a) Chi tiéu

Pay manh tuyén truyen pho bién, gido duc néng cao nhén thirc cho vién
chtrc va nguoi hoc vé Hién phap va phap luét, vé Nha nudc phap quyén xa hoi
cha nghia Viét Nam. Tiép tuc d6i méi cong tac phd bién, giao duc phap luat va

cbng tac theo ddi thi hanh phédp luat mot cach hiéu qua, ,thlet thuc, nang cao
nhén thirc cho vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh vé Hién phap va phap luat.

b) Nhiém vu va giai phap
- Nang cao chét luong ban hanh cac van ban chi dao, diéu hanh tai nha
truong. Cu thé:

+ Trién khai kip thoi, hiu qua cong tac t0 chirc thi hanh phap ludt va theo
ddi1, danh gia tinh hinh thi hanh phap luat thudc linh vuc lién quan dén hoat dong
cua nha truong.

+ Tang cudng cong tac kiém tra, theo doi, danh gia viéc thyuc hién trach
nhiém quéan 1y nha nudc trong cong tac td chirc thi hanh phap luat.

+ Thuyec hién hiéu qua cong tac pho b1en gido duc phap luat thong qua tang
cudng tng dung cong nghé thong tin va s6 hoa cong tac phod bién, gido duc phap
luat.

+ Tang cudng vai tro cua can b, gido vién, nhan vién, cac doan thé, t6
chuyén mon trong phan bién va giam sat thi hanh phap luat.

- Xay dung va hoan thién hé¢ théng thé ché vé td chirc va hoat dong cua
nha trudng dung theo quy dinh tai Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngiy
15/9/2020 cua Bo trudng B0 gido duc dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc
co s0, truong trung hoc pho thong va trudng phd théng cé nhiéu cap hoc.
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- T6 chire quan triét va trién khai thuc hién kip thot, dﬁy du cac van ban
quy pham phap luat lién quan dén nha trudng; ti€p tuc ra Soat cac quy dinh hanh
chinh va don gian hoa céc thu tuc hanh chinh trong nha truong;

- Thue hién chan chinh né nép, ky cuong, ky luét trong ndi bo nha truong.

- Py manh cong tac tuyén truyén phd bién gido duc phap luit toi toan bd
gi&o vién, nhan vién nha truong;

- Tich cyc tham gia cudc thi tim hiéu kién thirc phap luat nham nang cao
tinh than trach nhiém ctia d6i ngii giao vién, nhan vién trong thuc thi phap luat.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

a) Chi tiéu

- Pay manh don gian hoa tha tyc hanh chinh, rit ngan thoi gian, quy trinh,
gidy to gidi quyet tha tuc hanh chinh.

- Cap nhat kip thoi céac thu tuc hanh chinh cua nganh gido duc

b) Nhiém vu va giai phap

- Néu cao tinh than trach nhiém cta nguoi ding dau trong cai cach thi tuc
hanh chinh tai nha truong,.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé lgi ich dich vu cong truc tuyén dé
nguoi dan hi€u ro va tu gidc thuc hién; han ché viéc tiép nhan ho so truc ti€p doi
vai1 cac thu tuc da cung cap dich vu cong tryc tuyén.

- Cap nhat, niém yét cong khai TTHC, dija chi tiép nhan phan anh, kién
nghi cua ca nhan, t6 chuc tai nha truong va Website cua truong; rat ngan thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thuc hién xur ly day du, kip thot phan anh, kién nghi cta c4 nhan, to
chtrc d6i véi TTHC thude tham quyén giai quyét; ting cuong cong tac kiém tra,
giam sat viéc thuc hién tha tuc hanh chinh cua cac bd phan lién quan dén cong
tac cai cach hanh chinh.

- Nang cao trach nhi¢ém cta vién chtrc Van thu - Luu trit, phu trach viéc
tiép nhan ho so, giai quyét thil tuc hanh chinh; soan thao cic biéu mau c6 lién
quan nhu: Pon xin rit hoc ba, Gidy xac nhan bang diém, Xac nhan két qua hoc
tap, don xin chuyén trudng....dé khi cong dan c6 nhu cau lién hé c6 san biéu
mau dé 1am hodc hudng dan truy cdp Website cia truong dé 1ay thong tin.

- Tiép nhan, xir 1y va tra két qua hd so tha tuc hanh chinh dam bao ding
thot gian quy dinh.

- Néng cao chit luong hoi hop; giam gidy to hanh chinh; nang cao ky luat,
ky cuong hanh chinh

- Pay manh cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh, thanh toan truc
tuyén; thuc hién nghi€m quy trinh ti€p nhan va xtr 1y ho so tryc tuyén theo Nghi



dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua Chinh phu; tlep tuc nang
cao ty 18 s hoa ho so, két qua giai quyét TTHC dam bao yéu cau ket ndi, chia
sé dir liéu phuc vu giai quyét TTHC, cung cép dich vy cong truc tuyén.

4. Cai cach to chirc bd may

a) Chi tiéu

Tiép tuc kién toan chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc va bién
ché cua nha truong; trién khai thyc hién kip thoi, day du cac quy dinh cta phap
luat vé sap xép t6 chirc bd may nha trudng nhu bd nhiém To trudng, TO pho

chuyén man, T6 Vin phong .. phan cong kiém nhiém; giang day va gido duc
ngay tur dau nam hoc.

b) Nhiém vu va giai phdp
- Thyc hién tot cac nhiém vu duge S& GDPT phan cip quan 1y.

- Phéan cong nhiém vy, bo tri vién chirc va nguot lao dong phu hop vai vi
tri viéc lam.
- Ra soat chirc nang, nhiém vy, co cau to chirc cua nha truong dé diéu

chinh hoic dé nghi cap c6 tham quyén diéu chinh khac phuc tinh trang chong
chéo, trung lap vé chic nang, nhiém vy, quyén han.

- B6 sung Quy ché lam viéc, ndi quy vién chirc, nguoi lao dong va nodi quy
doi1 voi hoc sinh dam bao thuc hién dang chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co
cau to chuc cia nha truong.

- Xay dung ndi quy, quy tic ing Xt clia can bd, gido vién, nhan vién va
hoc sinh dung quy dinh, phu hgp vdi quy dinh ctia Nha truong.

- Thuong xuyén ra soat, diéu chinh chirc nang, nhiém vu nha truong, cac
t0 chuyén mon, cac by phan chirc nang trong nha truong. Xay dung quy ché phoi
hop gilra nha truong vai to chirc doan thé trong nha truong theo tirng nam hoc.

- Xay dung quy tic Gng xir ciia CB-GV-NV, thuc hién nép séng vian hoa,
van minh noi cong so, thuc hién van hod hoc duong. Bam bao khong ¢6 can bo,
g1d0 vién, nhan vién vi pham dao dirc nha gido theo quy dinh tai Quyét dinh s6
16/2008/Qb-BGDDT ngay 16 thang 4 ndm 2008 cua B truéng B GDDT.
Khong ¢ CB-GV-NV sur dung tang trit, luu hanh vin hoa pham doc hai. Khong
tuyén truyén va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan. Khong c6 can bo, gido
vién, nhan vién udng ruou, bia trong gid lam viée. Trang phuc CB-GV-NV va
hoc sinh gon gang, lich su; nha truong xanh, sach, dep, an toan. Sinh hoat trong
truong né nép, thuc hién t6t ndi quy, quy ché 1am viéc, quy ché dan chua & co so,
ndi bo doan két, théng nhat.

- Quan ly tot cong tac day thém, hoc thém trong nha truong, dam bao
khéng c6 can bd, gido vién vi pham quy dinh vé day thém, hoc thém theo quy
dinh tai Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT, ngay 30/12/2024 quy dinh vé day
thém, hoc thém.



- Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat nham kip thoi phét hién, chén
chinh nhimg tn tai, han ché dé t6 chuc thuc hién c6 hiéu qua Nghi quyét cua
Trung uong; Ke hoach, Chuong trinh hanh dong cua Tinh ty; chi dao cua cap
trén; giai quyét kip thot cac kién nghi, kho khan, vuéng mac cua nha trudng
trong qua trinh sip xép, kién toan t chirc bd may

5. Cai cach cong vu

a) Chi tiéu

- Néng cao ndng lyc doi ngil can bo, vién chire cua nha trudong; quan tam
dao tao, boi dudng doi ngii ké thura.

- Tiép tuc quan triét, ph01 hop, trién khai viéc xdy dung va to chirc thuc
hién B¢ an vi tri viéc 1am, co cdu ngach vién chirc sy nghiép theo diing quy dinh.

b) Nhiém vu va gidai phap

- Thyc hién t6t cac quy dinh vé tuyén dung, str dung, quan 1y can bo, vién
chtrc. Tiép tuc trién khai ra soat, quy dinh ban md ta cong viéc va khung ning
luc cho tung vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap theo danh muc da
duoc phé duyét. Thudng xuyén theo dbi, kiém tra, danh gia tinh hinh thyc hién
co ciu chirc danh nghé nghiép vién chuc theo vi tri viéc lam dugc phé duyét.
Thuc hién tot ché do chinh sach lién quan dén tién luong, bao hiém x4 hoi, hd
tro ddo tao, bdi dudng, khen thuong... d6i véi can b, vién chirc.

- Thuc hién dting quy dinh cta phap luat vé cong tac tuyén dung, thi nang
ngach, ning bac luong, nang luong trude thoi han ... BS tri, phan cong nhiém
vu cho vién chure dung vi tri viéc lam dam bao tiéu chuén, phu hop véi trinh do,
nang lyc, s¢ truong cua vién chuec.

- Trién khai thuc hién cac ché do, chinh sach tién luong theo quy dinh gan
v6i viée thue hanh tiét ki€ém, chong lang phi, tham nhiing.

- Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dtic ctuia can
bo, vién chirc trong nha truong.

- Thuc hién danh gia, phan loai can bd, gido vién, nhan vién theo Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia, xép loai
chat luong can bo, cong chire, vién chirc va Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay
17/7/2023 stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 dam bao cong khai, minh bach, dan chu, lugng hoa cac ti€u chi danh
gia dua trén két qua thyc hién nhiém vy va gin véi vi tri viée lam, théng qua
cong viéc, san pham cu thé; dam bao cong khai, minh bach, dan chu, luong hda
cac tiéu chi danh gia dua trén két qua thuc hién tot cong tac CCHC, ¢6 tac dung
dong vién doi ngii vién chirc va ngudi lao dong nd luc phan dau hoan thanh tét
nhiém vy dugc giao, phat huy uu diém, khéc phuc tdn tai han ché

6. Cai cach tai chinh cong
a) Chi tiéu



- Thuc hién co ché tu chu téli,chinh theo Quyét dinh cia UBND tinh phé
duyét phuong an tu chu tai chinh doi voi cac don vi truc thuoc S& Gido duc va
bao tao, giai doan 2026-2030.

- Thuc hién tdt quyét dinh caa UBND tinh vé giao quyén tu chu, tu chiu
trach nhi€m vé tai chinh theo quy dinh.

- Thyc hién ¢6 hidu qua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6
nam 2021 cua Chinh phu quy dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghié¢p
cong lap.

b) Nhiém vu va giai phdp

- Tiép tuc thuc hién K& hoach ddi méi va nang cao nang luc tu chu tai
chinh cua nha truong. Ra soat, quan 1y chat ch€ cac khoan chi, bao dam trong
pham vi dy toan da dugc cap co tham quyén phe duyét theo ding ché do quy
dinh; t6 chtrc thuc hién nghiém, c6 hi¢u qua cac bién phéap chong that thoat, lang
phi, tham nhiing trén tat ca cac linh vyc trong nha truong.

- Thuc hién t6t co ché quan 1y ngudn kinh phi dugc S6 GDDT phén bo,
dam bdo nguyén tac tai chinh, tinh doc lap, tu chu va quyén han, trach nhiém
thudc tham quyén ctia nha truong.

- Tang cudng cong tac kiém tra, ty kiém tra cai cach tai chinh céng gan
v6i thuce hanh tiét ki€ém, chong lang phi, tham nhiing, tiéu cuc trong hoat dong
cua nha truong.

- Ban hanh quy ché chi tiéu noi bo; thuc hién phan phdi thu nhap ting
thém trén co s& mirc do hoan thanh nhi€ém vy cua can b9, giao vién, nhan vién.

- Thuc hién cong tac kiém ké, quan 1y tai san cong theo quy dinh. Bao
quan, khai théc, str dung thiét bi day hoc c6 hi€u qua va duang quy dinh hién hanh.

- Xay dung phuong an tu chi theo Nghi dinh s6 s6 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 ctaa Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép
cong lap.

- Thuc hién Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 quy dinh Ve

cong khai trong hoat dong cua cac co so gido duc thudc hé thdng gido duc quéc
dan. bam bao thuc hién diing va cong khai quy dinh cac khoan thu/chi trong nha
trudong theo quy dinh.

- Tang cuong cong tac tu kiém tra ndi bd viéc quan 1y, st dung tai chinh,
tai san; viéc thu, chi trong nha truong.

- Tang cudng thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo Chi thi sb 27-
CT/TW ngay 25/12/2023 cua Ban Bi thu Trung wong Pang va Quyét dinh sd
1764/QD-TTg ngay 31/12/2023 ctia Thu tuéng Chinh pht ban hanh Chuong
trinh tong thé ctia Chinh phu vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi nam 2024,

7. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6



a) Chi tiéu

- Py manh mg dung cong nghé thong tin vao hoat dong cta nha trudng;
dam bao trén 99% ty 1€ van ban dugc trao doi va xir Iy dudi dang dién tu (zrur
van ban mat).

- Trén 90% ty 1€ hd so cong viéc dugc lap va xu ly duoi dang dién tur.

b) Nhiém vu va gidai phap

- Tiép tuc tham gia tap hudn, huéng din can bo, vién chic sir dung phan
mém van phong dién tu.

- Nang cp trang thong tin dién tir cua Trudng, dam bao c6 diy du thong
tin theo quy dinh.

- Str dung chir ky sb dé dam bao gia tri phap 1y cua cac vin ban dién ti,
ho so quan ly hoat dong gido duc dién tur.

- Thuc hién c@p nhat nhat thong tin 1én co s¢ dit li¢u nganh thuong xuyén,
day du gop phan thuc hién tot viéc két noi, lién thong hé thong quan ly van ban
va di€u hanh cua tinh.

- Thuc hién tuyén truyén, hé tro viéc tng dung thanh toan truc tuyén khi
thuc hién TTHC, da dang héa cac phuong thure thanh todn khong dung tién mat
dé pho cap, tang kha nang tiép can dich vu thanh toan dié€n tir mot cach rong rai
tdi tat ca nguoi dan trén dia ban xa [a Chim.

(Cdc nhiém vu trong tam cong tac CCHC theo Phu luc dinh kém).

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi¢u truéng, Pho Hi€u trudéng

- Hi¢u trudng chiu trach nhiém trong viéc t6 chuc thuc hién ké hoach
CCHC cua nha truong.

- T6 chirc tuyén truyén cho can b, vién chirc, hoc sinh va cha me hoc sinh
hiéu ding, hiéu du vé cai cach hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va phan cong trach nhiém cho can bg, vién chirc thuc
hién cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Chi dao xay dung va ban hanh cac van ban thuc hi¢n ké hoach cai cach
hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac
cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Thyc hién bao cio dinh ky, dot xuat véi S& GDDT va cap trén vé cong
tac cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Béanh gia két qua thuc hién cia céac td, cac bod phan, can bg, vién chirc vé
cong tac cai cach hanh chinh.
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2. Cac Té chuyén mén va Té Vin phong

- Thudng xuyén tham muu dé xuat véi Lanh dao nha truong thuc hanh cai
cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac tha tuc hanh chinh trong
linh vuc chuyén mon dugc phan cong.

- (;(') trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon dugc phan
cong, nhat 1a trong viéc thuc hi¢n cac TTHC, thu:g: hién ché do thong tin, bdo céo
theo quy dinh cua Ban gidm hi€u dam bdo c6 chat lugng, kip thoi.

3. Céc to chirc doan thé trong nha trwong

Phéi hop nha truong tap huan, tuyén truyén, thuc hién va kiém tra cong
td&c CCHC trong nha truong theo dung chirc nang nhiém vu duoc giao.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025, yéu cau toan thé can
bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh nghiém tac thuc hién.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Tap thé lanh dao (biét, chi dao);
- Poan truong (thuc hién);

- GV, NV (phéi hop);

- Luu: VT.

Lé Cong Cuong
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KE HOACH NHIEM VU TRONG TAM
CONG TAC CAI CACH HANH CHIiNH NAM 2025
( Kém theo Ké hoach sé: 19 IKH-THPTDT ngay 20 / 10/2025 )

> " . Sén Chi Phoi Thoi

T NOi dung nhi¢m vu 2 R :

T pham tri hop glan

| | CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH

1 | To chuc ty danh gia két qua Bo Hiéu Cac Thang
“Chi s cai cach hanh chinh” chi trwong | TTCM, |12/2025
nam 2024 cua nha truong bdo sO (-
cdo S6 GDDT doan thé

2 | Ban hanh Ké& hoach cai cach| Ké Hiéu Cac T6 | Théang
hanh chinh nam 2025 hoach truéng CM, 10/2025

VP

3 | Tham du Hoi nghi tap huan, boi Ké S6 Theo Nim
dudng nghiép vu CCHC cho cac | hoach GDDT | thanh 2025
co quan, don vi truong hoc phan
trong nganh Gido duc

4 | K& hoach cdi thién nang cao Chi | K¢ Higu | Céc Sau khi
s0 cai cach hanh chinh (PAR | hoach truong | TTCM, [UBND
Index), Chi s6 do luong su hai | tap huan T6 VP tinh
long cia nguoi dan, to chirc doi CQng’
vo1 sy phuc vy clia co quan bo két
hanh chinh nha nudc (SIPAS), qua cac
Chi s6 Quan tri va Hanh chinh Chi s0
cong (PAPI) Chi s6 nang luc
canh tranh cap tinh (PCI) nam
2025

Il | CAI CACH THE CHE

1 |Ban hanh danh myc ho so Van| Cong Vin Cactd | Thang
thu luu trit cta treong, hé thong van thu CM 1/2025
loffice

2 |Ban hanh danh muc hd so| Cong PHT T6 CM, | Thang
Chuyén mon Day — Hoc ctia nha van Thu ky | 8/2025
truong.

3 | Ban hanh danh muc hd so Thi| Céng Van PHT, T6 | Théang
dua-Khen thudng van thu/Thu | CM, VP | 8/2025
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> " . Sén Chi Phoi Thoi

T NOi dung nhi¢m vu 2 R :

T pham tri hop glan

ky

4 | Thuc hién ra soat cac van ban| Co6ng Vian PHT, Théng
quy pham phap luat theo hudng van phong To6 CM | 8/2025
dan

111 | CAI CACH THU TUC HANH CHINH

1 | Xay dung ké hoach cai cach Ké Hiéu Céc | Théang
hanh chinh nam 2025 hoach treong | doan thé | 10/2025

2 | Sap xép va phan loai cic vin Bao Vin Cac t6 Théng
ban theo tung linh vyc. ra soat cao Thu, CM, VP |12/2025
lai cac quy dinh, thu tuc dang la K¢ toan
rao can gay phién ha cho nhan
dan, vién chirc, nguoi lao dong
dé kién nghi Hi¢u truong xem
x€t giai quyeét

3 | Xay dung céac biéu miu, cac quy | Vin ban | To VP, Céc t6 Théng
dinh vé thu tuc hanh chinh, thoi trién Van thu QI\/I, 9/2025
gian giai quyet tung cong viéc khai To QL
dang tai cong khai trén Trang website
thong tin dién tur cua truong.

4 |Nang cao nang lyc hoat dong Bao Vian Cac tb Ca nam
tiép nhan va tra cac vin bang, cao thur chuyén | 2025
ching chi cho phu huynh, hoc mon
sinh.

5 | Cap nhat thong tin 1€ co s¢ dir Bao CNTT | Cactd Théng
liéu nganh cao/Tong chuyén | 10/2025

hop mon,
van
phong

6 | Danh gia thyc hién Do luong Bao Thu ky GVCN | Thang
muc do hai long ctia nguoi dan | CAo/Tong 10/2025
doi véi dich vu gido duc cong hop két

qua

IV | CAI CACH BQO MAY TO CHUC

1 |Kién toélr} cac ban chi dao va cac Quyét Hiéu Cac Thuong
co cau to chuc trong nha truong dinh truong doan | Xuyén
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> " . Sén Chi Phoi Thoi

T NOi dung nhi¢m vu 2 R :

T pham tri hop glan

thé, VP

2 | Tiép tuc thyc hi¢n Ké hoach sap | Vanban | Hiéu Cac Niam
x€p, t0 chuc lai cac don vi su trién trudng TCM, q 2025
nghi¢p cdng 1ap trén dia ban khai doan thé
tinh theo K& hoach cia UBND
tinh.

3 |Ra soat, diéu chinh, bd sung| Quyét Hiéu Cactd | Thuong
bang mo ta vi tri viéc lam va dinh trudng chic | xuyén
khung nang luc khi c6 quy dinh
moi.

V | CAI CACH CONG VU
Xay dung ké hoach dao tao, boi Ké Hiéu Cac | Quy
dudng can b quan ly, doi ngli| hoach truong doan | 1/2025
gido vién, nhan vién. thé

2 | Xay dung nhu cau vién chirc Ké Hi¢u T6 VP, |Nim
nam hoc 2025-2026 va cac nam | hoach truong KT 2025
tiép theo

3 |Xay dung ké hoach bo nhiém [ Quyét Hiéu TCM, |Thang
cac chuc danh t0 trudng, té pho dinh truong TVP 9-
chuyén moén nam hoc 2025- 10/2025
2026

IV | CAT CACH TAI CHINH CONG

1 | Thyc hién co ché ty chu tai| Béo Hiéu KT | Thuong
chinh cta don vi sy nghiép cong cao truéng Xuyeén
1ap theo Nghi dinh s6
60/2021/NDCP ngay 21/6/2021
cua Chinh phu quy dinh co ché
tu chu tai chinh ctia cac don vi
su nghi¢p cong lap

2 | Diéu chinh, bd sung Quy ché| Quyét HT, VP, | Théng
quan ly, st dung Tai san cong dinh KT KT 9/2025
2025

3 | Diéu chinh, bd sung Quy chéchi | Quyét HT, KT | Thang
tiéu ndi bo 2025 dinh KT 10/2025
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> " . Sén Chi Phoi Thoi

T NOi dung nhi¢m vu 2 R :

T pham tri hop glan

VII | XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHINH PHU PIEN TU, CHINH QUYEN SO

1 | Xay dung ké hoach tmg dung Ké Pho T6 CM, | Thang
cong nghé thong tin, chuyén doi | hoach HT VP, T6 |9/2025
sO trong nha truong nam hoc quan tri
2025-2026 Website

2 | Tang cuodng dau tu’/ti’é’p nhan co Ké Ban Thang
sO ha tang, trang thi€t bi, vi tinh | hoach Hiéu CSVC, |1/2025
dé thuc hién cai cach hanh chinh truong TBTN,
2025 KT

3 |Néang cap Website cia nha Ké Hié¢u T6 QL | Thang
truong. Pam bao ATTT hoach truong | Website | 9/2025

4 | Phoi hop xdy dung nén tang s6, | CVHD | PHT, Céc doan | Thuong
hoan thi¢n va phat trién digh vu BP phu thé, to | Xxuyén
Gido duc thong minh phé cép trach CM
dén cap co s, Sn sang tham gia CNTT
vao mang ludi Gido duc thong
minh toan quoc

5 | Tham gia hi nghi tdp hudn boi | Canbd | HT,Van | Cacdoan | Theo
dudng nghiép vu cai cach hanh | du tap phong the, CM | CV cua
chinh. huan So

6 | Tu kiém tra cong tac cai cach Ké Hiéu Cac doan | Thuong
hanh chinh nam 2025 hoach trudng the, CM | xuyén
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