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TRUONG THPT DUY TAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:20 /KH-THPTDT Quang Ngai, ngay 09 thang 5 nam 2026
KE HOACH

Tuw kiém tra cong tic cii cich hanh chinh nim 2026
I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH
Thuc hién Quyét dinh s6 1982/QD-SGDDT ngay 31/12/2025 cia S¢ Gigo dyc va
Dao tao v€ viéc ban hanh K¢ hoach cai cach hanh chinh nam 2026 ctia S& Giao duc va

Dao tao;

Can cir Ké hoach s6 761/KH-SGDDT ngay 20/4/2026 cua S¢ Giao dyc va Pao
tao vé tu kiém tra cong tac cai cach hanh chinh tai cdc don vi thudc va truc thuoc S&
Gi4o duc va bao tao nam 2026;

Can ctir K& hoach s6 435/KH-SGDDT ngay 23/01/2026 cua S& Gido duc va Pao
tao vé khic phuc nhiing han ché, ton tai vé chi sb cai cach hanh chinh nam 2025;

Cin cir Ké hoach s6 19/KH-THPTDT ngay 20/10/2025 ctia Truong THPT Duy
Tan vé cai cach hanh chinh nam hoc 2025-2026;

Can ct tinh hinh thyc té, yeu ciu nhiém vu cai cach hanh chinh va cong tac quan
1y, diéu hanh cta nha truong,

Truong THPT Duy Tan xay dung Ké hoach tir kiém tra cong tac cai cach hanh
chinh nam 2026 nhu sau:

II. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

banh gia khach quan, toan dién, thuc chét tinh hinh trién khai thuc hién cong tac
cai cach hanh chinh tai Truong THPT Duy Tan theo ké hoach cai cach hanh chinh nim
2026 ciia S& Gido duc va Do tao va ké hoach ctia nha trudng.

Kip thoi phat hién nhiing ton tai, han ché, khé khan, vudng mic trong qua trinh
thuc hién; xac dinh nguyén nhan, trach nhi¢m ctia cac by phan, cd nhan c6 lién quan;
dé ra bién phap khac phuc nham nang cao chat luong, hiéu qua cong tac cai cach hanh
chinh.

Néng cao nhan thirc, trach nhiém, y thirc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh,
18 16i 1am viéc, tinh than phuc vu Nhan dan cua can b, gido vién, nhan vién trong nha
truong.



Chuén bi d?ly du hd so, tai liéu, minh chirng phuc vu cong tac kiém tra, danh gia
clia co quan cap trén theo quy dinh.

2. Yéu ciu

Viéc tu kiém tra phai duoc td chirc nghiém tic, khach quan, trung thuc, dung nd1
dung, diing thoi gian theo K& hoach cua S& Gido duc va Dao tao; tranh hinh thuc, ddi
pho.

No6i dung tu kiém tra phai bam sat 05 nd1 dung kiém tra theo K& hoach tu kiém tra
cong tac cai cach hanh chinh nam 2026 cta S& Gido duc va Pao tao.

Két qua tu kiém tra phai phan anh dung thuc trang; c6 ho so, tai liéu minh chimg
cu thé, rd rang; hd so tu kiém tra duoc 1ap, quan 1y, s:flp xép khoa hoc va luu trir theo
quy dinh.

Qua trinh ty kiém tra phai bdo dam thiét thuc, tiét kiém, hiéu qua; khong Iam anh
hudéng dén hoat dong day hoc, gido duc va cac nhiém vu thuong xuyén ctia nha truong.

I11. NOI DUNG TU KIEM TRA

1. Cong tic chi dao, trién khai thuwe hién nhiém vu céi cach hanh chinh va
cong tac tuyén truyén cai cach hanh chinh

Kiém tra viéc ban hanh, t6 chirc trién khai thuc hién Ké hoach cai cach hanh chinh
nam 2026 cua nha truong; muc do bam sat K& hoach cai cach hanh chinh nam 2026
ctia SO Gido duc va Pao tao va cac van ban chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan
tinh, S& Gi14o duc va Pao tao.

Kiém tra vi¢c phan cong nhiém vu cho cac by phan, cd nhan trong thuc hi¢n cai
cach hanh chinh; viéc theo ddi, d6n ddc, kiém tra tién d6, két qua thyc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh tai don vi.

Kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin, bdo cdo dinh ky, bao cdo dot Xuat vé
cong tac cai cach hanh chinh theo yéu cau cua cap c6 tham quyén.

Kiém tra cong tac tuyén truyén, quan triét cac ndi dung cai cach hanh chinh trong
cac cudc hop hoi déng, hop giao ban, sinh hoat td chuyén mon, td van phong va cac
hoat dong thudong xuyén cua nha truong.

Panh gia hidu qua cong tac tuyén truyén trong viéc nang cao nhan thirc, trach
nhiém cua can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh va cac td chire, ca
nhan c6 lién quan doi véi cong tac cai cach hanh chinh.



2. Viéc tham muu ban hanh van ban quy pham phap luit, van ban quén ly
noi bo va cong tac theo doi thi hanh phap luat

Kiém tra viéc ra soat, tham muu, gopy, trién khai thuc hién cac van ban quy pham
phap luat, van ban chi dao, diéu hanh co lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao, cai
cach hanh chinh, cong tac quan 1y nha truong.

Kiém tra viéc ban hanh, ra soat, stra d6i, bd sung va td chire thue hién cac quy ché,
quy dinh noi bd ctia nha truong, nhu: Quy ché lam viée, Quy ché dan chu & co sd, Quy
ché chi tiéu ndi bo, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit, quan 1y ho so, tai san va cac
quy dinh ¢6 lién quan.

Danh gia tinh hop phap, tinh théng nhat, dong bo, kha thi va hiéu qua ap dung cia
cac van ban quan 1y ndi b trong qua trinh td chire thue hién nhiém vu cia nha truong.

Kiém tra cong tac theo ddi thi hanh phap luat tai don vi; viéc phd bién, quan triét,
trién khai cac quy dinh méi ciia phap luat ¢6 lién quan dén can bo, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va cha me hoc sinh.

3. Két qua giai quyét ho so, thii tuc hanh chinh; ¥ thire trach nhiém, tinh than,
thai d¢ phuc vu cia can b9, gido vién, nhan vién

Kiém tra viéc cong khai, huéng dan, tiép nhan, xu ly va giai quyét céc hd so, thu
tuc hanh chinh lién quan dén hoc sinh, cha me hoc sinh, t6 chirc va ca nhan theo thim
quyén ctia nha trudng.

Kiém tra viéc thuc hién quy trinh giai quyét cong viéc; thoi han giai quyét ho so,
thi tuc hanh chinh; viéc luu trir ho so, s6 sach, tai liéu lién quan dén qua trinh tiép nhan
va giai quyét cong viéc.

Panh gia két qua ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y
ctia nha truong; viéc giam bét gidy to, quy trinh khong can thiét; nang cao tinh cong
khai, minh bach, thuén tién trong giai quyét cong viéc.

Kiém tra tinh than trach nhiém, thai do phuc vu, tdc phong lam viéc, chuan muc
giao tiép, ing xtr clia can b, gido vién, nhan vién trong qua trinh tiép xtc, giai quyét
cong vi¢c vt hoce sinh, cha me hoc sinh, td chirc va ¢ nhan.

4. Viéc thuee hién ky luét, ky cwong hanh chinh, 18 16i 1am viéc va cac quy dinh
vé viin héa cong s&

Kiém tra viéc chap hanh thoi gian 1am viéc, ndi quy, quy ché 1am viéc, quy dinh
vé trach nhiém thuc hién nhiém vu ctia can bo, giao vién, nhan vién.



Kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; viéc chép hanh sy phan
cong, chi dao cua lanh dao nha truong; viéc tuan thu quy trinh, quy dinh trong thuc hién
nhiém vu duoc giao.

Panh gid viéc thuc hi¢n ché do hai hop, thong tin, bao céo; trach nhiém phéi hop
gilra cac td chuyén mon, t6 van phong, cac b phan va ca nhan trong thuc hi¢n nhiém
vu.

Kiém tra viéc thuc hién vin hoa cong s, dao dirc nghé nghiép, quy tic ung xir
trong truong hoc; viée xay dung moi truong gido duc van minh, trach nhiém, than thi¢n,
phuc vu.

5. Ung dung cong ngh¢ théng tin trong hoat déng quan ly hanh chinh, giai
quyét thi tuc hanh chinh va sir dung cic phan mém dung chung

Kiém tra viéc khai thac, st dung cac phan mém quan 1y nganh, hé thdng thong tin,
co s& dit liéu phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh, day hoc va thuc hién nhiém vu
chuyén mon cua nha truong.

Kiém tra viéc trao doi, xtr Iy van ban dién tir; st dung chit k¥ sd; quan 1y van ban
di, van ban dén; 1ap, quan 1y, cap nhat, luu triv ho so cong viéc trén moi truong dién tur.

Panh gid mic d6 ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb trong giai quyét
cong vi€c, giai quyét thu tuc hanh chinh, cong khai thong tin, phuc vu hoc sinh, cha me
hoc sinh, t6 chirc va ca nhan.

Kiém tra viéc st dung cac phan mém dung chung theo chi dao cta cap trén; viéc
bao dam an toan, an ninh thong tin, quan 1y tai khoan, dit liéu va hd so dién tr ciia nha
truong.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM TU KIEM TRA

1. Thoi gian tw kiém tra

Thuc hién tu kiém tra cong tac cai cach hanh chinh nam 2026 theo cac mbc thoi
gian quy dinh tai K& hoach cta S& Gido duc va Pao tao, cu thé:

Pot kiém tra| Thoi gian thyc hién NOi dung thwe hién

Tu kiém tra két qua thyc hién cong tac CCHC
Tir ngay 27/4/2026 | tir ddu ndm 2026 dén thoi diém kiém tra; 1ap ho

0112026 | ,
Quy dén ngay 11/5/2026 | so minh chimg, bién ban, béo cdo két qua gui
S& GDDT theo quy dinh.
Quy I11/2026| 1 ngay 21/7/2026 dTiép t(l:l(é;gcktl " trg k'éilcllué‘ thu’i Elin Caiffo |
u r un ron u , Ira Soat K€t qua ac
Y dén ngay 25/8/2026 | 8 i d

phuc tdn tai, han ché sau dot kiém tra Quy II.




Tu kiém tra két qua thuc hién cong tdc CCHC
Tu ngay 21/9/2026 | Quy IV va tong hop két qua thyc hién trong nam

v IV/2026| _, . \
Quy dén ngay 12/10/2026| 2026; chuan bi ho so, bao c4do phuc vu cong tac

ki€m tra, danh gia cua cap trén.

Can ctr tinh hinh thyc té va ké hoach cong tac ctia nha truong, Hiéu trudng quyét
dinh lich ki€ém tra cu thé trong tirng quy, bao ddm hoan thanh trong khung tho1 gian néu
trén.

2. Pia diém: Tai Truong THPT Duy Tan.

V. THANH PHAN, POI TUQNG KIEM TRA

1. Thanh phin T6 tu kiém tra

Té tu kiém tra cong tac cai cach hanh chinh ctia Truong THPT Duy T4n gom:

- Hiéu truéng: T6 trudng;

- Cac Pho Hiéu truong: Pho T6 truong;

- Tb trudng cac to chuyén mén: Thanh vién;

- T6 truéng T6 Vian phong: Thanh vién;

- K& toan, van thu va cac ca nhéan co lién quan: Thanh vién.

Thanh phan cu thé, nhiém vu cta timg thanh vién T6 tu kiém tra thuc hién theo
Quyét dinh thanh 1ap To tu ki€ém tra cua Hi€u truéng Truong THPT Duy Tan.

2. Poi twong kiém tra

Céc to chuyén mon, T6 Van phong, cac by phan va ca nhan dugc giao nhiém vu
lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh, giai quyét thu tuc hanh chinh, van thu, luu
trir, quan 1y ho so, ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 va cac nhiém vy quan
1y hanh chinh trong nha truong.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lanh dao nha truong

Chi dao xay dung, ban hanh va t6 chure trién khai thuc hién Ké hoach tu kiém tra
cong tac cai cach hanh chinh nam 2026 trong toan truong.

Ban hanh Quyét dinh thanh lap T tu kiém tra; phan cong nhiém vu cu thé cho
tung thanh vién To6 tu kiém tra, cac t0 chuyén mon, To6 Van phong va cac bo phan, ca
nhan c6 lién quan.

Chi dao viéc chuan bi hd so, tai liéu minh chtng; t6 chirc tu kiém tra theo dung
05 ndi1 dung va dung moc thoi gian cua tung quy theo Ké hoach ciia S¢ Gido duc va
Dao tao.



Theo ddi, d6n dbc, kiém tra qua trinh thyc hién; kip thoi chi dao xir 1y nhitng kho
khin, vudng méc phat sinh.

Chi dao téng hop két qua tu kiém tra; hoan thién bién ban, bao céo két qua tu kiém
tra gui S& Gido duc va Bao tao qua Van phong S¢ ding thoi gian quy dinh.

2. T6 Vin phong

Tham muu lanh dao nha truong chuén bj déy du ho so, tai liéu lién quan dén cong
tac cai cach hanh chinh cua nha truong.

Sap xép ho so, tai liéu minh chimg theo timg nodi dung tu kiém tra, bao dam khoa
hoc, dﬁy du, ro rang, thuan tién cho viéc tra ctru, ddi chiéu.

Phdi hop véi céc to chuyén mén, bo phan, ca nhan c6 lién quan cung cép hd so,
sb liéu phuc vu cong tac tu kiém tra.

Tham muu 1ap bién ban tu kiém tra; tong hop két qua, du thao bao cdo két qua tu
kiém tra trinh Hiéu trudéng xem xét, ky ban hanh va gai S& Gido duc va Pao tao theo
quy dinh.

3. Céc t6 chuyén mon, by phin va ca nhén c6 lién quan

T6 chirc tu ra soat hd so, tai lidu, két qua thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh
theo linh vuc dugc phan cong phu trach.

Chuén bi dﬁy du tai liéu minh ching; bao céo két qua thuc hién gui vé T6 Van
phong dé téng hop.

Phéi hop véi T ty kiém tra trong qua trinh kiém tra, d6i chiéu ho so, s6 liéu va
lam rd cac ndi dung co lién quan.

Chu dong dé xuat bién phap khic phuc nhiing ton tai, han ché duoc phat hién qua
tu kiém tra; bao cdo két qua khic phuc theo yéu cau cta lanh dao nha truong.

VIL. HO SO MINH CHUNG

Hb so minh chimg phuc vu cong tac ty kiém tra cai cach hanh chinh nam 2026
duoc sip xép theo 05 ndi dung kiém tra, cy thé nhu sau:

1. Cong tac chi dao, trién khai nhiém vu céi cach hanh chinh va tuyén truyén
cai cach hanh chinh

- K& hoach cai cach hanh chinh cia S& Gido duc va Pao tao;

- Ké hoach cai cach hanh chinh cta Truong THPT Duy Tan;

- Ké hoach tu kiém tra céng tac cai cach hanh chinh cua nha truong;

- Quyét dinh thanh 13p T tu kiém tra;

- Bang phan cong nhiém vy thuc hién cong tac cai cach hanh chinh;



- Bién ban hop, tai li¢u trién khai, tuyén truyén cai cach hanh chinh;

- Bao c4o két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

2. Cong tac vin ban, quy ché ndi bo va theo doi thi hanh phap luat

- C4c vin ban chi dao, huéng dan cia cép trén dugc trién khai tai nha truong;

- HO so gop v, ra soat, trién khai vin ban quy pham phap luat, néu co;

- Quy ché lam viéc, Quy ché dan chu & co s0, Quy ché chi tiéu noi bo;

- Quy dinh vé vin thu, luu trit, quan 1y hd so, quan 1y tai san va cac quy dinh noi
bd khac cua nha truong;

- Bién ban hop, vin ban trién khai hodc ra soat, stra doi, bo sung cac quy ché, quy
dinh nd1 bo.

3. Giai quyét thii tuc hanh chinh va thai d6 phuc vu

- Danh muc, quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc trach nhiém ctia nha
truong;

- H6 so cong khai thi tuc hanh chinh tai trudng hodc trén cac kénh thong tin cta
nha truong;

- Ho so giai quyét cong viée lién quan dén hoc sinh, cha me hoc sinh, to chirc, ca
nhan,;

- SO theo ddi tiép nhan, xr Iy van ban, ho so, kién nghi, phan anh, néu co;

- Ho so vin thu, luu tri; sb cong van di, coOng van dén;

- Minh chung viéc giai quyét ho so ding han, tinh than trach nhiém, thai do phuc
vu cta can bo, gido vién, nhan vién.

4. Ky luat, ky cwong hanh chinh, 18 16i 1am viéc va viin héa cong sé

- Noi quy, quy ché 1am viéc cua nha trudng;

- Bang phan cong nhiém vu cta lanh dao, gido vién, nhan vién;

- Lich cong tac, lich truc, lich hop, lich bao giang;

- SO theo ddi ngay cong, gid cong hodc hd so theo ddi viée chap hanh thoi gian
lam viéc;

- Quy tic tng XU trong trudng hoc;

- Minh chung viéc thuc hién ché do hoi hop, thong tin, bao cao, van hda cong sa,
dao dtrc nghé nghiép;

- H6 so nhac nhd, chan chinh, xtr Iy vi pham (néu co).



5. Ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 va sir dung phan mém ding
chung

- Minh chimg str dung phan mém quan 1y van ban, chit ky sb, thu dién tir cong vu;

- Minh chimg str dung co sé dit liéu nganh, phan mém quan 1y trudong hoc, quan
1y can bg, gido vién, hoc sinh;

- Hb so quan ly van ban di¢n tur, ho so cong vi¢e dién tu;

- Minh chimg viéc img dung cong nghé thong tin trong giai quyét cong viéc, cong
khai thong tin, trao doi véi hoc sinh va cha me hoc sinh;

- Minh chimg str dung céc phin mém dung chung theo chi dao ctia cip trén;

- Tai liéu, hinh anh, ban chyp man hinh hoic duong dan chimg minh két qua tng
dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 ciia nha trudng.

6. Ho so tong hop két qua ty kiém tra

- Bién ban ty kiém tra cong tac cai cach hanh chinh theo timg quy;

- Bao cao két qua tu kiém tra cong tac cai cach hanh chinh theo timg quy;

- Bang téng hop ton tai, han ché va bién phap khic phuc;

- Hb so theo doi két qua khac phuc sau tu kiém tra;

- Céc tai liéu khéc ¢o lién quan.

Luu y: H6 so minh ching duoc luu theo timg quy, danh sé tha tu, sip xép theo
05 nhom ndi dung néu trén dé thuan tién cho viéc kiém tra, dbi chiéu va tong hop bao
cao.

VIII. CHE PQ BAO CAO

Sau khi hoan thanh cong tac tu kiém tra theo timg quy, Truong THPT Duy Téan
xay dung bao céo két qua ty kiém tra cong tic cai cach hanh chinh giri So Gido duc va
Dao tao qua Van phong S¢ theo quy dinh.

Noi dung bao cao gom:

- Két qua thuc hién cac ndi dung cai cach hanh chinh;

- Nhiing ton tai, han ché trong qud trinh thyc hién;

- Nguyén nhén cua ton tai, han ché;

- Bién phap khic phuc trong thoi gian toi;

- Kién nghi, dé xuat ddi voi S¢ Gido duc va Pao tao va co quan c6 tham quyén,
néu co.



T6 Vian phong c6 trach nhiém tham muu tong hop s6 liu, hd so minh ching; du
thao bao cdo trinh Hi¢u trudng xem xé&t, ky ban hanh; guri bao cdo dung thoi gian quy
dinh va luu trit ho so ty kiém tra theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit.

Trén day 1a Ké hoach ti kiém tra cong tac cai cach hanh chinh nim 2026 cia
Trudng THPT Duy Téan. Yéu cau cac to chuyén mén, T6 Vin phong, cac bo phan va ca
nhan c6 lién quan nghiém tic trién khai thuc hién./.

Noi nhgn: , HIEU TRUONG
- Lanh dao truong (biét, chi dao);

- T6 kiém tra (biét, thuc hién);
- Cac T6 CM, t6 Vin phong (thuc hién);
-Luu VT.




		Lê Công Cường
	2026-05-11T14:58:07+0700
	Signer's office
	Lê Công Cường
	Signing document


		2026-05-11T16:37:43+0700


		2026-05-11T16:37:43+0700


		2026-05-11T16:38:38+0700




